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COMISION ESTATAL DE
INFRAESTRUCTURA

QUERETARO
ACUERDO QUE REGULA LA PRESTACION DE LOS TRAMITES Y SERVICIOS
QUE BRINDA LA COMISION ESTATAL DE INFRAESTRUCTURA DE
QUERETARO

Mtra. Sonia Carrillo Rosillo, Coordinadora General de la Comision Estatal de Infraestructura
de Querétaro, en ejercicio de las facultades que me confieren los articulos 3 fraccion I, 14, 15
fracciones 1y I, 18, 21, 23 fraccién |, y 55 fracciones | y V de la Ley de la Administracion Publica
Paraestatal del Estado de Querétaro; 2, 3 fracciones Il, XIl y XIll, y 13 fracciones Il y XlII de la
Ley que crea la Comision Estatal de Infraestructura de Querétaro; y 6 fraccion | del Reglamento
Interior de la Comisién Estatal de Infraestructura de Querétaro, emito el Acuerdo que regula la
prestacion de los tramites y servicios que brinda la Comision Estatal de Infraestructura de
Querétaro.

CONSIDERANDOS:

I. De conformidad a lo previsto en los articulos 1, 2, 3 fraccion | y 14 de la Ley de la
Administracion Publica Paraestatal del Estado de Querétaro; y 1, 2 y 3 de la Ley que crea la
Comision Estatal de Infraestructura de Querétaro, esta Entidad es un organismo publico
descentralizado con personalidad juridica y patrimonio propio.

Il. Los articulos 18, 23 fraccion I, 55 fracciones | y V de la Ley de la Administracion Publica
Paraestatal del Estado de Querétaro; y 13 fracciones Il y XlI de la Ley que crea la Comision
Estatal de Infraestructura de Querétaro, otorgan a la suscrita, en caracter de Coordinadora
General, la representacion legal de la Entidad, autorizan a celebrar y otorgar toda clase de actos
y documentos inherentes al objeto del Organismo; asi como a emitir, en el ambito
administrativo, los lineamientos necesarios y realizar las acciones conducentes, a fin de que las
funciones de este Entidad se realicen de manera articulada, congruente y eficaz.

[ll. La Comision Estatal de Infraestructura de Querétaro debe brindar diversos tramites y
servicios a la ciudadania, a efecto de dar cumplimiento a su objeto y a las atribuciones que le
han sido asignadas en los numerales 3 de su Ley de creacion; 368, 508, 509, 510, 511 Bis, 512
y 513 del Cadigo Urbano del Estado de Querétaro; y 1y 4 del Reglamento de Uso, Ocupacion
y Aprovechamiento del Derecho de Via en Carreteras y Caminos Estatales del Estado de
Querétaro.

IV. Como una medida de simplificacion administrativa y de acuerdo a lo previsto en el articulo

68 de la Ley de Adquisiciones, Enajenaciones, Arrendamientos y Contratacion de Servicios del
Estado de Querétaro; el 8 de septiembre de 2022, la Oficialia Mayor del Poder Ejecutivo del
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Estado de Querétaro celebré con las Entidades Paraestatales un Convenio de Coordinacion?,
con el objeto de que éstas adoptaran como suyo el Padron de Proveedores y Prestadores de
Servicios del Poder Ejecutivo del Estado de Querétaro, motivo por el cual el registro al Padrén
de Proveedores de esta Comision, no es incluido como un trdmite en el presente Acuerdo.

Por lo anterior, se hace de conocimiento a los interesados en participar en los procedimientos
administrativos de adquisicion, enajenacion, arrendamiento y contratacién de servicios en esta
Comision, que deberan ingresar a la plataforma adquisicionesom.queretaro.gob.mx, para
inscribirse o realizar su refrendo en el Padrén de Proveedores y Prestadores de Servicios del
Poder Ejecutivo del Estado de Querétaro.

V. Lo citado en lineas precedentes, conlleva la necesidad de emitir un acuerdo administrativo,
que establezca las bases y caracteristicas de los tramites y servicios que brinda la Comisién
Estatal de Infraestructura de Querétaro.

Por lo cual, fue gestionado ante la Comisién de Mejora Regulatoria del Estado de Querétaro, la
integracion, administracion, control y publicacion en el Registro Estatal de Tramites y Servicios
(RETS), de los tramites y servicios que brinda este Organismo.

En virtud de lo anterior, tengo a bien expedir el siguiente:

ACUERDO QUE REGULA LA PRESTACION DE LOS TRAMITES Y SERVICIOS QUE
BRINDA LA COMISION ESTATAL DE INFRAESTRUCTURA DE QUERETARO

CAPITULO |
DISPOSICIONES GENERALES.

Articulo 1.  El presente Acuerdo es de caracter general y tiene por objeto regular la
prestacion de los trdmites y servicios que brinda la Comision Estatal de Infraestructura de
Querétaro, siendo los siguientes:

Constancia de alineamiento en carreteras y caminos estatales.

Autorizacion para cierre de carriles en carreteras y caminos estatales.

Autorizacion para construccion de acceso a predio en carreteras y caminos estatales.
Autorizacion para instalacion o renovacion de anuncios y sefiales en carreteras y
caminos estatales.

5. Autorizacion para realizar cruces y/o instalaciones marginales en carreteras y caminos
estatales.

PwNPR

1 Publicado en el Periédico Oficial del Gobierno del Estado de Querétaro “La Sombra de Arteaga”, el 23 de septiembre de 2022.

Pagina | 2



% e @

QRO

COMISION ESTATAL DE

OQUERETARO INFRAESTRUCTURA
6. Validacion de Estudios Hidrologicos.

7. Opinion Técnica de proyectos hidraulicos.

8. Validacién de obra pluvial ejecutada.

9. Constancia de pago por los dafios ocasionados a la infraestructura de la red carretera

estatal.

10. Informacion de derecho de via en la red carretera estatal.
11. Venta de bases de licitaciones de obra publica estatal.
12. Venta de bases de licitaciones para adquisiciones, enajenaciones, arrendamientos y

contratacion de servicios.

Articulo 2.  Para efectos del presente Acuerdo se entendera:

VI.
VII.

VIII.

Acceso a predio: Obra o construccién que enlaza a un predio con una carretera o
camino estatal, para permitir la entrada y salida de vehiculos mediante carriles de
aceleracion y deceleracion, asi como las obras de infraestructura necesarias para su
correcto funcionamiento;

Constancia de alineamiento: Documento Administrativo otorgado por la Comision a
los peticionarios, a través del cual podran conocerse los limites del derecho de via y
cadenamientos de las carreteras y caminos estatales con relacion a los predios
colindantes al mismo;

Anuncio: Conjunto de informacion, publicidad o propaganda que difunde a los
usuarios de un camino o carretera, mensajes relacionados con la prestacion de bienes
y servicios, asi como de actividades civicas, politicas y/o culturales;

Autorizacién: Documento administrativo emitido por la Comision para el uso,
ocupacioén, aprovechamiento o construccion de obras en el derecho de via de las
carreteras y caminos estatales;

Carreteras y caminos estatales: Infraestructura vial con caracteristicas geométricas
y fisicas adecuadas para el transito de vehiculos automotores u otros con la finalidad
de trasladar bienes, personas o0 servicios cuya administracion, conservacion y
mantenimiento se encuentra a cargo de la Comisién, siempre y cuando no estén
comprendidas en las que refiere la Ley de Vias Generales de Comunicacion;
Comisidon: Comision Estatal de Infraestructura de Querétaro;

Cruzamiento: Obra subterranea o elevada que cruza de un lado a otro la carretera o
camino estatal;

Derecho de via: La franja de terreno que se requiere para la construccion,
conservacion, ampliacion, proteccion y, en general, para el uso adecuado de una
carretera 0 camino;

Formato Unico de Tramite o Servicio: Documento administrativo mediante el cual se
realiza la solicitud de un tramite y servicio prestado por la Comision;
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X.

XI.

XII.

XIII.

XIV.

XV.

XVI.

XVII.

XVIII.

XIX.

XX.

XXI.

XXII.
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Gallardetes: Bandera pequefia, cinta o tira volante, larga que se coloca en la parte
alta de los postes de las carreteras y caminos estatales, en la cual se anuncian
productos y servicios;
Hombro del pavimento: Limite de la superficie de rodamiento conformada por un
pavimento asféltico o concreto hidraulico el cual delimita el area de transito de las
carreteras y caminos estatales;
Infractor: Persona fisica 0 moral que mediante acciones propias usa, ocupa 0
aprovecha el derecho de via de una carretera 0 camino estatal sin autorizacion
otorgada por la Comision, o contraviene las disposiciones aplicables en la materia;
Impacto vial: Es la afluencia vehicular generada por las actividades inherentes a la
creacion de un nuevo desarrollo o proyecto a ubicarse colindantes a las carreteras o
caminos estatales;
Instalacion marginal: Obra para la instalacion o tendido de ductos, cableados y
similares que se ejecuten dentro del limite del derecho de via de una carretera o
camino estatal;
Liberacién de obra: Documento administrativo mediante el cual la Comisién hace
constar el término de las obras autorizadas dentro del derecho de via, ejecutadas de
acuerdo a las condicionantes técnicas establecidas en la autorizacion emitida por dicha
entidad paraestatal;
Lineamientos técnicos: Son las directrices fijadas para determinar la factibilidad y
otorgamiento de las autorizaciones que emite la Comision.
Peticionario: Persona fisica o moral que, conforme a este Reglamento, solicita una
autorizacion a la Comisién, para la ocupacién, uso o aprovechamiento del derecho de
via de una carretera o camino estatal;
Proyecto Hidraulico: Propuesta de infraestructura para la captacion, conduccién,
almacenamiento y/o regulacién del gasto de disefio asociado a un periodo de retorno
definido;
Renovacidn: Es un tramite para prolongar la vigencia de una autorizacion previamente
otorgada por la Comision;
Residente de obra: Profesionista acreditado como Director Responsable de Obra por
parte de los Organos Colegiados en materia de construccion, designado por el
propietario y/o representante legal, encargado de supervisar las actividades del
responsable técnico, segun el tramite que corresponda.
Responsable técnico: Profesionista con la capacidad, experiencia y conocimientos
técnicos y normativos en la materia, designado por el propietario y/o representante
legal para realizar en su representacion los tramites, proyectos y/o ejecucion de obra.
Sefal: Tablero fijado en postes, marcos y otras estructuras dentro del derecho de via
con leyendas y/o simbolos que tienen por objeto guiar al usuario durante su trayecto
por carretera 0 camino, a lugares de interés, de prestacion de servicios, zonas de
precaucion y/o peligro, las cuales, por su contenido pueden ser informativas,
preventivas o restrictivas;
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XXIll. Terreno adyacente: Predio colindante con el derecho de via de una carretera o

camino estatal;

XXIV. UMA: Unidad de Medida y Actualizacién a que se refiere la Ley para determinar el
valor de la Unidad de Medida y Actualizacion, publicada en el Diario Oficial de la
Federacion, y

XXV. Usuario: Toda aquella persona que transita por las carreteras y caminos estatales a
través de vehiculo automotor u otros medios con la finalidad de trasladar bienes,
personas o servicios.

Articulo 3.  La Comision establecera los lineamientos técnicos y/o criterios de resolucion y
seguimiento que deberan observarse de acuerdo al trdmite o servicio que corresponda, en su
caso realizard la inspeccion y vigilancia en los tramites que asi lo requieran en los términos que
sefala la legislacion y disposiciones administrativas aplicables.

Articulo 4. La Comisiébn a través del personal autorizado, proporcionard asesoria y
orientacion necesaria para la prestacion de los tramites y servicios.

Articulo 5.  Los peticionarios al momento de presentar su solicitud en la Comision, deberan
cumplir con los requisitos que por cada tramite se establecen en este Acuerdo; en el
Reglamento de Uso, Ocupaciéon y Aprovechamiento del Derecho de Via en Carreteras y
Caminos Estatales del Estado de Querétaro; en la Ley de Obra Publica del Estado de
Querétaro; o en la Ley de Adquisiciones, Enajenaciones, Arrendamientos y Contratacion de
Servicios del Estado de Querétaro.

Disposiciones legales que, se encuentran publicadas en el Periddico Oficial del Gobierno del
Estado de Querétaro “La Sombra de Arteaga”, asi como en el portal oficial de esta Comision
ceigro.queretaro.gob.mx.

Y en caso de ser necesario, la Comision podra requerir al peticionario, las modificaciones y/o
aclaraciones de alguno de los requisitos adicionales.

Articulo 6. Los tramites y servicios que brinda la Comisién, asi como la recepcion de
correspondencia, seran atendidos en dias habiles de lunes a viernes, en un horario de 8:30 a
14:30 horas, en las instalaciones ubicadas en la calle Pasteur 27 Norte, Colonia Centro, C.P.
76000, Santiago de Querétaro, Qro.

En su caso, los tramites y servicios podran realizarse también en linea, a través del portal oficial
de esta Comision ceigro.queretaro.gob.mx.
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Articulo 7. El costo de los tramites y servicios que brinda la Comision, sera autorizado por
su Consejo Directivo para el afio fiscal correspondiente, mismos que seran publicados en el
Periddico Oficial del Gobierno del Estado de Querétaro “La Sombra de Arteaga”.

Articulo 8.  Las notificaciones y demas comunicaciones se haran conforme a lo establecido
en el Cédigo Urbano del Estado de Querétaro y en la Ley de Procedimientos Administrativos
del Estado de Querétaro.

CAPITULO Il
DE LOS TRAMITES Y SERVICIOS QUE BRINDA LA
COMISION ESTATAL DE INFRAESTRUCTURA DE QUERETARO

Articulo 9. CONSTANCIA DE ALINEAMIENTO EN CARRETERAS Y CAMINOS
ESTATALES.- La constancia de alineamiento es el documento técnico que expide la Comision
al peticionario, en la que se establecen los limites del derecho de via y cadenamientos de las
carreteras y caminos estatales en relacion con los predios colindantes al mismo.

Los documentos requeridos para llevar a cabo el tramite son:

1. Formato Unico de Tramite o Servicio requisitado por el peticionario;

Identificacién oficial con fotografia;

3. Escritura publica en la que conste la protocolizacion del acta constitutiva (Tratandose
de personas morales);

4. Escritura publica en la que conste la designacion del o los representantes legales
(Tratandose de personas morales);

5. Identificacion oficial con fotografia de los representantes (Tratdndose de personas
morales);

6. Comprobante del domicilio sefialado para oir y recibir notificaciones o en su caso,
documento suscrito por el peticionario en el que sefiale direccién de correo electrénico
y autorizacion expresa para oir y recibir notificaciones por medios electrénicos;

7. Croquis de localizacién con datos basicos de la carretera o camino e imagen satelital
(Google maps) sefialando el predio motivo del tramite;

8. Escritura publica en la que conste la propiedad del inmueble inscrita en el Registro
Publico de la Propiedad o documento mediante el cual se acredite la propiedad del
inmueble, cuya validacion quedara a consideracion de la Comision;

9. Pago conforme alo previsto en el Acuerdo de cuotas y tarifas de los tramites y servicios
que brinda la Comision, vigente.

n
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La Comision, emitira respuesta al trdmite en el plazo maximo de 15 (quince) dias habiles
contados a partir de la fecha en que concluya el levantamiento topogréafico correspondiente.

La vigencia de esta Constancia sera permanente, sin embargo, cuando las condiciones
geométricas de la carretera o camino estatal modifiquen el derecho de via, ésta perdera su
vigencia y sera necesario realizar el tramite nuevamente.

Lineamientos técnicos y/o criterios de resolucidon y seguimiento:

1. El costo total del tramite estard en funcién de las caracteristicas y condiciones
topogréficas del predio respecto de los puntos colindantes con el derecho de via.
2. Lacuadrilla de topografos realizara el levantamiento de 500 metros lineales por dia.

Articulo 10. AUTORIZACION PARA CIERRE DE CARRILES EN LAS CARRETERAS Y
CAMINOS ESTATALES.- Es la autorizacién que se otorga al peticionario para que realice el
cierre de carriles de forma total o parcial y temporal, de las carreteras o caminos estatales a
cargo de la Comision.

Los documentos requeridos para llevar a cabo el trdmite son:

1. Formato Unico de Tramite o Servicio requisitado por el peticionario;

Identificacion oficial con fotografia,;

3. Escritura publica en la que conste la protocolizacion del acta constitutiva (tratandose
de personas morales);

4. Escritura publica en la que conste la designacién del o los representantes legales
(tratdndose de personas morales);

5. Identificacion oficial con fotografia de los representantes (tratdndose de personas
morales);

6. Comprobante del domicilio sefialado para oir y recibir notificaciones o en su caso,
documento suscrito por el peticionario en el que sefiale direccion de correo electrénico
y autorizacion expresa para oir y recibir notificaciones por medios electrénicos;

7. Croquis de localizacion con datos basicos de la carretera o camino e imagen satelital
(Google maps) senalando el predio motivo del tramite;

8. Formato de designacion de responsable técnico, firmado por el propietario y/o
representante legal, con quien se atenderan las observaciones técnicas;

9. Copia de identificacién oficial con fotografia del designado y una copia de su cédula
profesional;

10. Memoria descriptiva del proyecto, con especificacion de los trabajos a realizar, por los
cuales se solicita el cierre de carriles;

n
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11. Calendario de obra en el que se indiquen las actividades por las cuales se solicita el

cierre de carriles;

12. Planos de sefalamiento de proteccion de obra (diurna y nocturna) y de logistica que
especifique el cierre y desvios de la carretera o camino;

13. Copia simple de la autorizacion de obra, cuando el cierre de carriles que se solicita se
deriva de obras que cuentan con autorizacion de la Comision;

14. Cuando el cierre temporal de carriles sea para llevar a cabo el desarrollo de eventos o
actividades, deberan presentar las autorizaciones para la celebracion del evento,
mismas que deberan ser expedidas por las autoridades competentes;

15. Pago conforme a lo previsto en el Acuerdo de cuotas y tarifas de los tramites y servicios
que brinda la Comision, vigente.

La Comisién emitird una respuesta al tramite en el plazo maximo de 20 (veinte) dias habiles
siguientes a la recepcion de la solicitud, cuando hubiese cumplido con los requisitos sefialados
en el presente Acuerdo.

Lineamientos técnicos y/o criterios de resolucién y seguimiento:

Los dias y horarios en los que se autorizara el cierre de carriles serd determinado por la
Comision, el cual estara en funcion de:

1. Eltipo de carretera o camino de que se trate;

2. Las horas de maxima demanda, y

3. Las actividades para las que se autorizara el cierre de carriles.

Articulo 11. AUTORIZACION PARA CONSTRUCCION DE ACCESO A PREDIO EN
CARRETERAS Y CAMINOS ESTATALES.- Es la autorizacién que se otorga al peticionario
para que pueda accesar a sus predios, a través de una construccion sobre el derecho de via
de carreteras y caminos a cargo de la Comision.

El trdmite podra ser solicitado cuando se requiera el acceso a una obra, construccion o
desarrollo dentro de los predios colindantes con el derecho de via de carreteras y caminos a
cargo de la Comision, los accesos podran ser los siguientes:

a) Provisional: Es la autorizacién para el acceso al predio con una temporalidad de 1 (uno)
a 8 (ocho) meses, exclusivamente para realizar trabajos de construccion o limpieza al
interior del predio, en tanto se autoriza la construccion del acceso definitivo.

b) Temporal: Es la autorizacion para el uso de la carretera o camino estatal por un evento
0 actividad especifica cuya temporalidad fenece una vez que se concluyan las
actividades, que pueden ser, festividades, eventos deportivos, entre otros.
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c) Definitivo: Es la autorizacion permanente de acceso, la cual esta ligada a un uso o giro
determinado en el predio y los alcances de la construccion del acceso estaran definidos
por el impacto que se genere en la zona correspondiente.

d) Definitivo urbano: Es la autorizacion permanente de acceso a predios que se
encuentran inmersos en las zonas 0 asentamientos urbanos y que no generan un
impacto vial en la red carretera.

Los documentos requeridos para llevar a cabo el trAmite Autorizacién para construccién
de acceso definitivo, son:

A

10.
11.
12.
13.
14.

15.
16.

17.

Formato Unico de Tramite o Servicio requisitado por el peticionario.

Identificacion oficial con fotografia;

Escritura publica en la que conste la protocolizacion del acta constitutiva (TratAndose
de personas morales);

Escritura publica en la que conste la designacion del o los representantes legales
(Tratandose de personas morales);

Identificacion oficial con fotografia de los representantes (Tratdndose de personas
morales);

Comprobante del domicilio sefialado para oir y recibir notificaciones o en su caso,
documento suscrito por el peticionario en el que sefiale direccion de correo electrénico
y autorizacion expresa para oir y recibir notificaciones por medios electronicos;
Croquis de localizacién con datos basicos de la carretera o camino e imagen satelital
(Google maps) senalando el predio motivo del tramite;

Escritura publica en la que conste la propiedad del inmueble inscrita en el Registro
Publico de la Propiedad o documento mediante el cual se acredite la propiedad del
inmueble, el cual quedara a consideracion de la Comision;

Formato de designacién de responsable técnico, firmado por el propietario y/o
representante legal, con quien se atenderan las observaciones técnicas;

Formato de designacién del residente de obra, firmado por el propietario y/o
representante legal;

Copia de identificacion oficial con fotografia del designado y una copia de su cédula
profesional;

Copia de la Constancia de Alineamiento del predio por el cual se realiza el tramite;
Dictamen o informe de uso de suelo, emitido por la autoridad competente;

Reporte que incluya como minimo ocho fotografias del derecho de via donde se
ubicara el acceso;

Estudio de impacto vial elaborado por especialista en la materia;

Estudio de mecénica de suelos y disefio de pavimentos elaborado por especialista en
la materia;

Estudio hidrolégico y proyecto hidraulico validados por la autoridad correspondiente;
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Presupuesto del costo total de la obra de acceso a construir, el cual estard conformado
por las diferentes partidas y conceptos con las especificaciones de construccion,
cuantificacién, precio unitario y costo por concepto, costo por partida y costo total;
Programa de ejecucién de obra desglosado por conceptos de obra;

Proyecto elaborado y firmado por el responsable técnico y residente de obra
designados, que cuente con:

a) Plano de estudio topogréfico:

b) Plano de proyecto geométrico;

c) Plano de perfiles y secciones;

d) Plano de obras de drenaje pluvial;

e) Planos de sefialamiento de proteccion de obras diurno y nocturno.
f) Plano de proyecto de sefialamiento operativo horizontal y vertical.

Pago conforme a lo previsto en el Acuerdo de cuotas y tarifas de los tramites y servicios
que brinda la Comision, vigente.

Los documentos requeridos parallevar a cabo el tramite Autorizacion para construccion
de acceso provisional y temporal, son:

n

10.

Formato Unico de Tramite o Servicio requisitado por el peticionario.
Identificacion oficial con fotografia,;
Escritura publica en la que conste la protocolizacion del acta constitutiva (Tratandose
de personas morales);
Escritura publica en la que conste la designacion del o los representantes legales
(Tratandose de personas morales);
Identificacion oficial con fotografia de los representantes (Tratdndose de personas
morales);
Comprobante del domicilio sefialado para oir y recibir notificaciones o en su caso,
documento suscrito por el peticionario en el que sefiale direccion de correo electrénico
y autorizacion expresa para oir y recibir notificaciones por medios electronicos;
Croquis de localizacién con datos bésicos de la carretera 0 camino e imagen satelital
(Google maps) sefalando el predio motivo del tramite;
Formato de designacién de responsable técnico, firmado por el propietario y/o
representante legal, con quien se atenderan las observaciones técnicas;
Formato de designacién del residente de obra, firmado por el propietario y/o
representante legal;
Copia de identificacion oficial con fotografia del designado y una copia de su cédula
profesional;
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Presupuesto del costo total de la obra de acceso a construir, el cual estara conformado
por las diferentes partidas y conceptos con las especificaciones de construccion,
cuantificacién, precio unitario y costo por concepto, costo por partida y costo total;
Programa de ejecucién de obra desglosado por conceptos de obra;

Planos de logistica de entradas y salidas de vehiculos en los que se considere la
siguiente estructura de pavimento: treinta centimetros de subrasante, quince
centimetros de base y un riego de sello, firmados por el responsable técnico y
residente de obra designados;

Plano de sefialamiento de proteccion de obra diurno y nocturno, elaborados con base
en la normatividad vigente y en el Manual de Sefalizaciéon Vial y Dispositivos de
seguridad, publicados por la Secretaria de Comunicaciones y Transportes, firmado por
el responsable técnico y residente de obra designados;

Pago conforme a lo previsto en el Acuerdo de cuotas y tarifas de los trdmites y servicios
que brinda la Comision, vigente.

Los documentos requeridos parallevar a cabo el tramite Autorizacion para construccion
de acceso definitivo urbano, son:

n

10.
11.

12.

Formato Unico de Tramite o Servicio requisitado por el peticionario.
Identificacién oficial con fotografia;
Escritura publica en la que conste la protocolizacion del acta constitutiva (Tratandose
de personas morales);
Escritura publica en la que conste la designacion del o los representantes legales
(Tratandose de personas morales);
Escritura publica en la que conste la propiedad del inmueble inscrita en el Registro
Publico de la Propiedad o documento mediante el cual se acredite la propiedad del
inmueble, cuya validacion quedara a consideracion de la Comision;
Identificacion oficial con fotografia de los representantes (Tratdndose de personas
morales);
Comprobante del domicilio sefialado para oir y recibir notificaciones o en su caso,
documento suscrito por el peticionario en el que sefiale direccion de correo electrénico
y autorizacion expresa para oir y recibir notificaciones por medios electronicos;
Croquis de localizacién con datos basicos de la carretera o camino e imagen satelital
(Google maps) sefialando el predio motivo del tramite;
Presupuesto del costo total de la obra de acceso a construir, el cual estara conformado
por las diferentes partidas y conceptos con las especificaciones de construccion,
cuantificacioén, precio unitario y costo por concepto, costo por partida y costo total;
Plano de logistica de entradas y salidas;
Formato de solicitud de acceso a predio definitivo urbano firmado por el propietario del
predio;
Autorizacion de ocupacion previa y disposicion de sitio;
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13. Pago conforme a lo previsto en el Acuerdo de cuotas y tarifas de los tramites y servicios

gue brinda la Comisién, vigente.

Los planos deberan ser presentados en dos tantos impresos a color en tamafio minimo de
sesenta por noventa centimetros. Se deberd usar el pie de plano oficial, el cual podra descargar
en el sitio de internet de la Comisién o solicitarlo directamente en las oficinas.

La Comisién emitird una respuesta al tramite en el plazo maximo de 20 (veinte) dias habiles
siguientes a la recepcion de la solicitud, cuando hubiese cumplido con los requisitos sefialados
en el presente Acuerdo.

Cuando la Comision considere necesario requerirle al peticionario documentos, informacion
adicional, modificaciones a los proyectos, 0 en su caso, aclaraciones sobre su solicitud; podra
formular el requerimiento respectivo dentro de los veinte dias habiles siguientes a la recepcion
de ésta.

En este caso el peticionario dispondra de un plazo de veinte dias habiles para dar cumplimiento
al requerimiento, apercibiéndole que, en caso de incumplir total o parcialmente, se tendra por
no hecha su solicitud.

Cuando el peticionario requiera de un plazo mayor para su atencién, debera solicitar la prérroga
debidamente justificada ante la Comision; de concederse la prorroga en los términos
solicitados, el plazo que se otorgue sera Unico e improrrogable. Esta ampliacién no podra
exceder en ningulin caso de la mitad del plazo previsto originalmente.

La vigencia de la autorizaciébn de acceso provisional o temporal serd la indicada en el
documento de autorizacion.

La vigencia de la autorizacién de acceso a predio definitivo y definitivo urbano, sera de 1 (un)
aflo, misma que podra renovarse por 1 (un) afio mas, en caso de no haber ejecutado la obra
en el plazo autorizado y que no presente cambios el proyecto, la renovacion se deberéa tramitar
dentro del primer afio de vigencia de la autorizacion.

Renovacion:

Acceso Definitivo
1. Formato Unico de Tramite o Servicio requisitado por el peticionario.
2. Copia de la autorizacion inicial.
3. Pago conforme alo previsto en el Acuerdo de cuotas y tarifas de los trdmites y servicios
que brinda la Comisién, vigente.
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Para la liberacion de la obra deber& presentar manifestacion por escrito donde el residente de
obra y responsable técnico hagan constar que la obra cumple con las especificaciones del
proyecto autorizado, calidad requerida y correcta ejecucion.

Articulo 12. AUTORIZACION PARA LA INSTALACION O RENOVACION DE ANUNCIOS
Y SENALES EN CARRETERAS Y CAMINOS ESTATALES.- Es la autorizacion que se otorga
al peticionario que solicita la colocacién de anuncios y sefiales en el derecho de via de
carreteras y caminos a cargo de la Comision.

El trdmite podré ser solicitado cuando el peticionario requiera instalar anuncios y sefiales en el
derecho de via de carreteras y caminos a cargo de la Comision, con el fin de que puedan
publicitar e informar, garantizando la seguridad de la propia vialidad, del transito vehicular y de
la poblacién en general.

Los documentos requeridos para llevar a cabo el trdmite son:

1. Formato Unico de Tramite o Servicio requisitado por el peticionario.

Identificacion oficial con fotografia;

3. Escritura publica en la que conste la protocolizacion del acta constitutiva (Tratandose
de personas morales);

4. Escritura publica en la que conste la designacion del o los representantes legales
(TratAndose de personas morales);

5. ldentificacion oficial con fotografia de los representantes (Tratandose de personas
morales);

6. Comprobante del domicilio sefialado para oir y recibir notificaciones o en su caso,
documento suscrito por el peticionario en el que sefiale direccion de correo electrénico
y autorizacion expresa para oir y recibir notificaciones por medios electrénicos;

7. Disefio del anuncio o sefal, especificando las medidas y materiales a utilizar, el cual
debera entregarse impreso y en archivo digital (.jpg) para su revisién;

8. Croquis exacto del lugar en que pretenda la instalaciéon de los mismos con los datos
de identificacion de la carretera, lado del carril y cadenamiento e imagen satelital
(Google maps) senalando el predio motivo del tramite;

9. Pago conforme alo previsto en el Acuerdo de cuotas y tarifas de los tramites y servicios
que brinda la Comisién, vigente.

A

La Comisién emitira una respuesta al tramite en el plazo maximo de 20 (veinte) dias habiles
siguientes a la recepcion de la solicitud, cuando hubiese cumplido con los requisitos sefialados
en el presente Acuerdo.
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La vigencia del documento de autorizacion sera de 6 (seis) meses para los anuncios tipo paleta
y gallardetes; de 1 (un) afio para las sefiales informativas tipo SP (sefiales preventivas), SR
(sefiales restrictivas) o SIS (sefiales informativas de servicios).

Renovacion:

1. Formato Unico de Tramite o Servicio requisitado por el peticionario.

Copia de la ultima autorizacion.

3. Pago conforme alo previsto en el Acuerdo de cuotas y tarifas de los tramites y servicios
que brinda la Comisién, vigente.

n

La renovacion debera solicitarse cuando menos diez dias habiles de anticipacion a su
vencimiento, y podra ser solicitada tantas veces como asi lo requiera el peticionario.

Lineamientos técnicos y/o criterios de resoluciéon y seguimiento:

1. Los anuncios tipo paleta se autorizardn a una distancia minima de trescientos metros
entre cada uno de ellos, para ambos cuerpos de la carretera o camino estatal; no
podran establecerse a una distancia menor de uno y medio metros del hombro del
pavimento;

2. Para los gallardetes se autorizaran como maximo cinco piezas por cada cien metros;

3. Los anuncios no podran establecerse a una distancia menor de cien metros, para
ambos lados de las zonas de cruceros, entronques de caminos, paso superior e
inferior;

4. Paralos anuncios y/o sefales cuya publicidad sea similar, la distancia entre los mismos
sera de un kilbmetro;

5. Los anuncios deberan instalarse conforme a las consideraciones técnicas emitidas por
la Comision en las autorizaciones expedidas, utilizando materiales adecuados para su
construccion que garanticen el desempefio operativo y funcional, durabilidad,
resistencia, reflexion vy visibilidad;

6. El disefio de los mismos, no podra contener imagenes, colores o simbologia utilizada
para los sefalamientos viales ubicados en las carreteras y caminos estatales, que
pueda causar confusién en los usuarios.

Articulo 13. AUTORIZACION PARA REALIZAR CRUCES Y/O INSTALACIONES
MARGINALES EN CARRETERAS Y CAMINOS ESTATALES.- Es la autorizacion que se
otorga al peticionario para realizar la instalaciéon y/o cruces de infraestructura, en el derecho de
via de carreteras y caminos a cargo de la Comision de manera subterranea o aérea. El disefio
y construccion debera atender a las disposiciones legales, administrativas, federales, estatales
y municipales que resulten aplicables.
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Los documentos requeridos para llevar a cabo el trdmite son:

N

10.

11.

12.

13.

14.
15.

Formato Unico de Tramite o Servicio requisitado por el peticionario;

Identificacidn oficial con fotografia;

Escritura publica en la que conste la protocolizacion del acta constitutiva (TratAndose
de personas morales);

Escritura publica en la que conste la designacion del o los representantes legales
(TratAndose de personas morales);

Identificacion oficial con fotografia de los representantes (Tratdndose de personas
morales);

Comprobante del domicilio sefialado para oir y recibir notificaciones o en su caso,
documento suscrito por el peticionario en el que sefiale direccion de correo electrénico
y autorizacion expresa para oir y recibir notificaciones por medios electrénicos;
Croquis de localizacién con datos basicos de la carretera o camino e imagen satelital
(Google maps) senalando el predio motivo del tramite;

Formato de designacién de responsable técnico, firmado por el propietario y/o
representante legal, con quien se atenderan las observaciones técnicas;

Formato de designacion del residente de obra, firmado por el propietario y/o
representante legal;
Copia de identificacion oficial con fotografia del designado y una copia de su cédula

profesional;

Memoria descriptiva de los trabajos, elaborada y firmada por el responsable técnico
en la cual especifique el procedimiento constructivo;

Planos de proyecto ejecutivo de la instalacién marginal y/o cruce, elaborado y firmados
por el responsable técnico y residente de obra designados;

Planos de sefialamiento de proteccion de obra diurno y nocturno, elaborados con base
en la normatividad vigente y en el Manual de Sefalizacion Vial y Dispositivos de
seguridad, publicados por la Secretaria de Infraestructura, Comunicaciones y
Transportes, firmados por el responsable técnico y residente de obra designados;
Calendario de obra, firmado por responsable técnico;

Pago conforme a lo previsto en el Acuerdo de cuotas y tarifas de los trdmites y servicios
que brinda la Comision, vigente.

Los planos deberan ser presentados en dos tantos impresos a color en tamafio minimo de
sesenta por noventa centimetros. Se debera usar el pie de plano oficial, el cual podra descargar
en el sitio de internet de la Comisién o solicitarlo directamente en las oficinas

Renovacion.

1. Formato Unico de Tramite o Servicio requisitado por el peticionario.
2. Copia simple de la autorizacion inicial.
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3. Pago conforme a lo previsto en el Acuerdo de cuotas y tarifas de los tramites y servicios

que brinda la Comisién, vigente.

La Comisién emitird una respuesta al trdmite en el plazo méaximo de 20 (veinte) dias habiles
siguientes a la recepcién de la solicitud, cuando hubiese cumplido con los requisitos sefialados
en el presente Acuerdo.

Cuando la Comisién considere necesario requerir al peticionario, documentos, informacion
adicional, modificaciones a los proyectos, o en su caso, aclaraciones sobre la solicitud, podra
formular el requerimiento respectivo dentro de los veinte dias habiles siguientes a la recepcion
de la solicitud.

En este caso, el peticionario dispondra de un plazo de veinte dias habiles para dar cumplimiento
al requerimiento, apercibiéndole que, en caso de incumplir total o parcialmente, se tendra por
no hecha su solicitud.

Cuando el peticionario requiera de un plazo mayor para su atencién, debera solicitar la prérroga
debidamente justificada ante la Comision; de concederse la prorroga en los términos
solicitados, el plazo que se otorgue sera unico e improrrogable. Esta ampliacion no podra
exceder en ningulin caso de la mitad del plazo previsto originalmente.

La vigencia de la autorizacion sera de 1 (un) afio, misma que podra renovarse, en caso de no
haber ejecutado la obra en el plazo autorizado y que no presente cambios el proyecto, la
renovacion se deberda tramitar estando vigente la autorizacion.

Para la liberacién de la obra debera presentar manifestacion por escrito donde el residente de
obra y responsable técnico hagan constar que la obra cumple con las especificaciones del
proyecto autorizado, calidad requerida y correcta ejecucion.

Articulo 14. VALIDACION DE ESTUDIOS HIDROLOGICOS. - Es el tramite gue se realiza
como proceso de comprobacion de las diferentes metodologias empleadas para determinar el
caudal de disefio pluvial. Esta validacion sera necesaria cuando el peticionario quiera realizar
una modificacion en su predio y éste altere las condiciones del escurrimiento natural del agua.

Este trdmite proporciona la certeza metodolégica de que los resultados obtenidos en el estudio
hidrolégico validado, cumplen con las especificaciones técnicas aplicables, mismas que
serviran de base para el disefio y construccién de obras hidraulicas.
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Los documentos requeridos para llevar a cabo el trdmite son:

1. Formato Unico de Tramite o Servicio requisitado por el peticionario;

2. Formato de registro de designacion del responsable técnico, firmado por el propietario
del predio, apoderado o representante legal;

3. Copia de la identificacion oficial vigente del peticionario, de su representante legal o
apoderado legal;

4. Copia del documento que acredite la personalidad del representante legal o apoderado
legal del peticionario;

5. Copia del de la escritura publica en la que conste la protocolizacion del acta constitutiva
de la persona moral;

6. Copia de la escritura publica en la que conste la propiedad del inmueble inscrita en el
Registro Publico de la Propiedad o documento mediante el cual se acredite la propiedad
del inmueble, el cual quedara a consideracion de la Comision;

7. Dictamen o Informe de Uso de Suelo de la zona donde se desarrollara el proyecto,
expedido por la autoridad municipal competente;

8. Estudio hidrolégico (considerando cuenca actual y modificada y empleando al menos 3
métodos indirectos que incluya la planta de conjunto del proyecto) rubricado y firmado
por el responsable técnico;

9. Poligono georeferenciado del proyecto (formato kmz o dwg);

10. Escrito indicando el motivo de la solicitud, firmado por el peticionario;

11. En su caso, documento emitido por la autoridad competente donde indique que su
tramite NO es competencia Federal;

12. Pago conforme a lo previsto en el Acuerdo de cuotas y tarifas de los tramites y servicios
gue brinda la Comisién, vigente.

La Comision emitira respuesta al tramite en un plazo maximo de 20 (veinte) dias habiles
siguientes a la presentacion de la solicitud.

Cuando la Comisién considere necesario requerir al peticionario, documentos, informacion
adicional, modificaciones a los proyectos, o0 en su caso, aclaraciones sobre su solicitud, el
peticionario dispondra de un plazo de veinte dias habiles para dar cumplimiento al
requerimiento, apercibiéndole que, en caso de incumplir total o parcialmente, se tendra por no
hecha la solicitud.

La vigencia del documento de validacion, sera de 1 (un) afio, misma que podra renovarse por

1 (un) aflo més, siempre y cuando el proyecto pluvial y/o arquitecténico no presente cambios,
la renovacion se debera tramitar dentro del primer afio de vigencia.
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Lineamientos técnicos y/o criterios de resolucion:

El estudio presentado debera cumplir con los lineamientos técnicos del Manual de Agua
Potable, Alcantarillado y Saneamiento, publicado por la CONAGUA;

La zona de estudio, no sea de competencia federal, y

Las validaciones expedidas por otras dependencias, deberan haber sido emitidas en un
plazo no mayor a tres afos, al inicio de este tramite.

Articulo 15. OPINION TECNICA DE PROYECTOS HIDRAULICOS.- Es la revision del
proyecto de obra pluvial para disefiar la infraestructura de captacién, conduccion,
almacenamiento y/o regulacién de los escurrimientos pluviales que inciden en el predio o en la
cuenca de aportacion, con base en los resultados del estudio hidrolégico.

Los documentos requeridos para llevar a cabo el trdmite son:

1.
2.

10.

11.

Formato Unico de Tramite o Servicio requisitado por el peticionario;

Formato de registro de designacion del responsable técnico, firmado por el propietario
del predio, apoderado o representante legal;

Copia de la identificacion oficial vigente del peticionario, de su representante legal o
apoderado legal;

Copia del documento que acredite la personalidad del representante legal o apoderado
legal del peticionario;

Copia del de la escritura publica en la que conste la protocolizacion del acta constitutiva
de la persona moral;

Copia de la escritura publica en la que conste la propiedad del inmueble inscrita en el
Registro Publico de la Propiedad o documento mediante el cual se acredite la propiedad
del inmueble, el cual quedara a consideracién de la Comision;

Copia del Dictamen o Informe de Uso de Suelo de la zona donde se desarrollara el
proyecto, expedido por la autoridad municipal competente;

Proyecto pluvial ejecutivo, memoria de célculo y descriptiva, firmados por el
Responsable Técnico.

Copia de la Validacion de Estudio Hidrol6gico vigente, expedida por autoridad
competente en la materia;

En su caso, documento emitido por la autoridad competente donde indique que su
trdmite NO es competencia Federal, y

Pago conforme a lo previsto en el Acuerdo de cuotas y tarifas de los trAdmites y servicios
que brinda la Comisién, vigente.

La Comision emitird respuesta al tramite en un plazo maximo de 20 (veinte) dias habiles
siguientes a la presentacién de la solicitud.
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Cuando la Comision considere necesario requerir al peticionario, documentos, informacion
adicional, modificaciones a los proyectos, o en su caso, aclaraciones sobre su solicitud, el
peticionario dispondra de un plazo de veinte dias hébiles para dar cumplimiento al
requerimiento, apercibiéndole que, en caso de incumplir total o parcialmente, se tendra por no
hecha la solicitud.

La vigencia del documento de validacién, sera de 1 (un) afio, misma que podra renovarse por
1 (un) aflo mas, siempre y cuando el proyecto pluvial y/o arquitecténico no presente cambios,
la renovacion se debera tramitar dentro del primer afio de vigencia.

Lineamientos técnicos y/o criterios de resolucién y seguimiento:

1. El proyecto presentado debera cumplir con los lineamientos técnicos del Manual de Agua
Potable, Alcantarillado y Saneamiento, publicado por la CONAGUA para aguas
superficiales.

2. Contar con una validacion de estudio hidrolégico vigente.

Articulo 16. VALIDACION DE OBRA PLUVIAL EJECUTADA.- Es la revision fisica de la
obra pluvial, respecto al manejo de los escurrimientos pluviales generados por la obra
construida.

Este tramite se realizard de conformidad con la opinién técnica emitida por la Comision,
verificando que la obra fue ejecutada con base en los gastos obtenidos en el estudio hidrolégico
y en el proyecto pluvial presentado.

Los documentos requeridos para llevar a cabo el tramite son:

1. Formato Unico de Tramite o Servicio requisitado por el peticionario.

2. Formato de registro de designacion del responsable técnico, firmado por el propietario
del predio, apoderado o representante legal.

3. Formato de designacion del Residente de Obra, firmado por el propietario y/o
representante legal;

4. Planos As-built firmados por el Responsable Técnico y Residente de Obra.

5. Copia de la identificacion oficial vigente del peticionario, de su representante legal o
apoderado legal,

6. Copia de la Opinién Técnica del Proyecto Hidraulico vigente emitida por la Comisién, y

7. Pago conforme a lo previsto en el Acuerdo de cuotas y tarifas de los trdmites y servicios
que brinda la Comisién, vigente.
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La Comision emitird respuesta al trdmite en un plazo maximo de 20 (veinte) dias habiles
siguientes a la presentacion de la solicitud.

Cuando la Comision considere necesario requerir al peticionario, documentos, informacion
adicional, modificaciones a los proyectos, o0 en su caso, aclaraciones sobre su solicitud, el
peticionario dispondra de un plazo de veinte dias habiles para dar cumplimiento al
requerimiento, apercibiéndole que, en caso de incumplir total o parcialmente, se tendra por no
hecha la solicitud.

La vigencia del documento administrativo serd permanente, en caso de que la obra llegara a
sufrir modificaciones, el documento perdera su vigencia y serd necesario realizar los tramites
de validacion de estudio hidroldgico, opinidn técnica de proyecto hidraulico y validacion de obra
pluvial ejecutada nuevamente.

Para la validacion de la obra debera presentar manifestacién por escrito donde el responsable
técnico y residente de obra hagan constar que la obra se ejecuté conforme a la Opinién Técnica
del Proyecto Hidraulico.

Lineamientos técnicos y/o criterios de resolucién y seguimiento:

1. La obra ejecutada debera cumplir con las especificaciones hidraulicas establecidas en
la Opinién Técnica del Proyecto Hidraulico.

Articulo 17. CONSTANCIA DE PAGO POR LOS DANOS OCASIONADOS A LA
INFRAESTRUCTURA DE LA RED CARRETERA ESTATAL.- Este trdmite se realizard cuando
el peticionario requiera liberar la responsabilidad derivada de los dafios generados a la
infraestructura de la red carretera estatal a cargo de la Comision, a través de la entrega de la
constancia de pago por los dafios que hayan sido ocasionados por cualquier medio.

Los documentos requeridos para llevar a cabo el tradmite son:

1. Formato Unico de Tramite o Servicio requisitado por el peticionario.

2. Copia de la identificacion oficial vigente del peticionario, de su representante legal o
apoderado legal, presentado la original, s6lo para cotejo.

3. En su caso, copia certificada del documento que acredite la personalidad del
representante legal o apoderado legal del peticionario.

4. En caso de accidente automovilistico, copia simple del reporte de accidente emitido
por la autoridad que tuvo conocimiento.

5. Copia simple de la tarjeta de circulacién o factura del vehiculo involucrado.

6. Pago conforme alo previsto en el Acuerdo de cuotas y tarifas de los tramites y servicios
que brinda la Comision, vigente.
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La Comision emitird una respuesta al trdmite en el plazo maximo de 12 (doce) dias habiles
siguientes a la recepcién de la solicitud, cuando hubiese cumplido con los requisitos sefialados
en el presente Acuerdo.

La vigencia del documento sera permanente.

Articulo 18. INFORMACION DE DERECHO DE VIA EN LA RED CARRETERA ESTATAL.-
Es la consulta de informacién que se proporciona cuando el peticionario requiere conocer la
amplitud que se tiene sobre el derecho de via en la colindancia con su predio, respecto de las
carreteras y caminos a cargo de la Comision.

Los documentos requeridos para llevar a cabo el trdmite son:

1. Formato Unico de Tramite o Servicio requisitado por el peticionario.

2. Copia de la identificacién oficial vigente del peticionario, de su representante legal o
apoderado legal, presentado la original, sélo para cotejo.

3. En su caso, copia certificada del documento que acredite la personalidad del
representante legal o apoderado legal del peticionario.

4. En su caso, copia certificada del acta constitutiva de la persona moral.

5. Croquis de localizacion del predio, incluyendo nidmero de la carretera, nombre de la
carretera, lado del carril y kilometro.

6. Copia certificada, y copia simple de la Escritura Publica o documento legal que acredite
la propiedad del predio.

7. Copia certificada, y copia simple de la inscripcién del predio en el Registro Publico de la
Propiedad y del Comercio del Estado de Querétaro.

La Comisién emitird una respuesta al tramite en el plazo maximo de 15 (quince) dias habiles
siguientes a la presentaciéon de la solicitud, cuando hubiese cumplido con los requisitos
sefalados en el presente Acuerdo.

La vigencia del documento sera de 6 (seis) meses, contados a partir de su emision.

Articulo 19. VENTA DE BASES DE LICITACIONES DE OBRA PUBLICA ESTATAL.- Este
tramite se solicitara por los interesados en participar en las Licitaciones Publicas, ya sean
personas fisicas o morales que requieran comprar las bases de licitacién de las obras o
servicios relacionados con las mismas; convocado por la Comision, al amparo de la Ley de
Obra Publica del Estado de Querétaro.
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Para tal efecto, el interesado debera seguir el siguiente procedimiento:

1. Acreditarse ante la Comisién, presentando los documentos que se sefialan en el articulo
40 de la Ley de Obra Publica del Estado de Querétaro, mas los requisitos solicitados
expresamente en la convocatoria correspondiente.

2. Una vez cumplido los requisitos anteriores, la Comision emitird y entregara al interesado
una constancia de acreditacién con su respectivo folio.

3. El Interesado deberd ingresar a la direccién electrénica
ceigro.queretaro.gob.mx/tramitescei, donde seleccionara el apartado de “Venta de bases
de licitaciones Obra publica estatal”, asignando el usuario y contrasena; en caso de no
contar con ello, deberd registrarse en este apartado requisitando debidamente el
formulario solicitado.

4. Seleccionar la Licitacion Puablica para la cual se acredité para participar y capturar el
numero de folio de la acreditacion correspondiente.

5. Generar la linea de captura y pagar el costo de las bases de licitacion mediante depdsito
bancario o transferencia interbancaria.

6. Subir a dicha direccion electrénica, el escaneo del comprobante respectivo para su
validacién y descargar los archivos que comprenden las bases de licitacion.

El numero de folio asignado, estara vigente durante el periodo de la publicacién de las bases
de licitacion de la obra publica estatal correspondiente.

Articulo 20. VENTA DE BASES DE LICITACIONES PARA ADQUISICIONES,
ENAJENACIONES, ARRENDAMIENTOS Y CONTRATACION DE SERVICIOS.- Este tramite
se realizara cuando el peticionario requiera comprar las bases de licitaciones de adquisiciones,
enajenaciones, arrendamientos y contratacion de servicios.

Para tal efecto, el peticionario debera ingresar a la direccibn electrénica
ceigro.queretaro.gob.mx/tramitescei, registrarse en el apartado de tramites y servicios en linea
y enviar los documentos que se listan a continuacion:

Los documentos requeridos para llevar a cabo el trdmite son:

1. Constancia de Situacion Fiscal que incluye el Registro Federal de Contribuyentes, con
una vigencia no mayor a 30 dias naturales;

2. Registro vigente en el padron de proveedores del Poder Ejecutivo del Estado de
Querétaro;

3. Opinion de cumplimiento de obligaciones fiscales (SAT) en sentido positivo, con una
vigencia no mayor a 30 dias naturales, y

4. Opinién de cumplimiento de obligaciones en materia de seguridad social (IMSS) en
sentido positivo, con una vigencia no mayor a 30 dias naturales.
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El peticionario generard la linea de captura desde la direccion electrénica
ceigro.queretaro.qgob.mx/tramitescei y realizara el pago conforme a lo previsto en el Acuerdo de
cuotas y tarifas de los trdmites y servicios que brinda la Comision, vigente.

La vigencia de este trdmite es durante el periodo de la publicacién de las bases de licitaciones
para adquisiciones, enajenaciones, arrendamientos y contratacién de servicios.

TRANSITORIOS

PRIMERO. Se ordena la publicacion del presente acuerdo en el Periddico Oficial del Gobierno
de Estado de Querétaro “La Sombra de Arteaga”, y en la pagina oficial de esta Comision,
ceigro.queretaro.gob.mx.

SEGUNDO. El presente acuerdo entrara en vigor el dia 1 de enero de 2024.

TERCERO. Se abroga el Acuerdo que regula la prestacion de tramites y servicios de la
Comision Estatal de Infraestructura de Querétaro, publicado en el Periédico Oficial del Gobierno
del Estado de Querétaro “La Sombra de Arteaga, el 13 de diciembre de 2022.

CUARTO. Los tramites y servicios que brinda la Comision Estatal de Infraestructura de
Querétaro, podran llevarse a cabo por medios electrénicos, y se podra incorporar a éstos la
Firma Electronica Avanzada, prevista en la Ley de Firma Electronica Avanzada para el Estado
de Querétaro, su Reglamento y demas disposiciones aplicables a la materia.

QUINTO. El procedimiento de los documentos que sean autorizados para generarse con firma
electrénica avanzada, sera publicado en el portal oficial de esta Comision.

Dado en la calle Luis Pasteur numero 27 Norte, Centro, en la ciudad de Santiago de Querétaro,
Qro., sede de la Comision Estatal de Infraestructura de Querétaro, el dia 6 de diciembre de
2023.

Mtra. Sonia Carrillo Rosillo
Coordinadora General de la
Comision Estatal de Infraestructura de Querétaro
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